后勤管理处工作职责
后勤管理处在院党委的领导下，负责学院后勤保障工作，努力做到“三服务、两育人”，即：为教学服务、为科研服务、为师生服务，做好管理育人、服务育人工作。其主要职责是：
第1条  根据学院的发展，制定后勤发展规划和可行性报告，为学院领导决策提供依据和参考。
第2条  负责审核各部门上报的各类采购申请及采购管理工作。
第3条  贯彻勤俭办学的方针，管好公房，多媒体教室、店面租赁，为学院发展积累资金。
第4条  负责校内食堂、超市的管理、监督，保证各项食品安全工作符合国家《食品卫生法》要求。
第5条  做好校舍和设施的日常维修管理工作，确保供水供电安全，做好全院用水、用电设备的安装、管理、保养、维修和应急处理。
第6条  负责全院各种机动车辆的管理、驾驶人员的安全教育及车队车辆的调度、使用和维修，确保教学、科研、行政等正常用车。
第7条  负责对校内物业的考核，加强校容环境卫生管理，绿化美化校园。
第8条  办好医务室，为全院师生员工提供预防保健、健康教育及医务工作。
第9条  完成学院交办的其他工作。
