厦门市党政机关公务用车配备使用管理办法
 

厦委办发〔2012〕24号
 
为贯彻执行《中共中央办公厅、国务院办公厅关于印发〈省级干部公务用车配备使用管理办法〉的通知》（中办发〔2011〕1号），《中共中央办公厅、国务院办公厅关于印发〈党政机关公务用车配备使用管理办法〉的通知》（中办发〔2011〕2号），《中共福建省委办公厅、省人民政府办公厅关于印发<福建省省级干部公务用车配备使用管理办法>的通知》（闽委办〔2011〕82号）及《中共福建省委办公厅、省人民政府办公厅关于印发〈福建省党政机关公务用车配备使用管理办法〉的通知》（闽委办〔2011〕83号）文件精神，进一步加强和规范厦门市党政机关公务用车配备使用管理，推动节能减排，降低行政成本，促进党风廉政建设，结合我市实际，特制定本办法。
第一条  本办法所称公务用车，是指党政机关用于履行公务的机动车辆，分为一般公务用车和执法执勤用车。
一般公务用车是指用于办理公务、机要通信、处置突发事件等公务活动的机动车辆。执法执勤用车是指用于办案、监察、稽查、税务征管等执法执勤公务的专用机动车辆。
第二条  公务用车管理范围包括：全市各级党政机关、人大机关、政协机关、法院、检察院、管委会（含政府派出机构）、民主党派、人民团体、事业单位和中央、省驻厦机构及其下属编制经费单列的单位（以下统称党政机关）。
第三条  各级党政机关公务用车配备使用应遵循经济适用、节能环保、保障公务、节约使用的原则。
第四条  党政机关公务用车实行分级管理。各级机关事务管理部门为本级公务用车主管部门，负责本级党政机关公务用车编制核定、配备更新、使用管理等工作，监督指导下级党政机关公务用车管理工作。
（一）市机关事务管理局为市直党政机关公务用车主管部门，负责市直党政机关和中央、省驻厦机构及其下属编制经费单列单位的公务用车编制核定及调整、配备更新、购置审批、使用管理等工作。
（二）各区机关事务管理部门负责本级所辖党政机关公务用车编制核定及调整、配备更新、使用管理等工作。
第五条  全市各级党政机关公务用车（含轿车、越野车，中、小型客车）实行编制管理。公务用车编制分为一般公务用车编制和执法执勤用车编制，编制数量根据单位人员编制、领导职数和工作需要等因素确定。
第六条  本市省级领导干部专车的配备使用，按《福建省省级干部公务用车配备使用管理办法》规定执行，未在省里任职的领导由市机关事务管理局实行单列管理，并具体负责车辆的配备更新工作。
第七条  党政机关一般公务用车编制按以下标准核定：
（一）市委、市人大、市政府、市政协、市纪委领导班子成员，按每人核定1辆编制，由市机关事务管理局单列管理。
（二）市、区党政机关（副厅级、含部门管理机构）领导干部公务用车，按正职1名核定1辆编制，副职（含非领导职务）按每名0.8辆的比例核定车辆编制。兼职的领导干部在其编制所在单位核定公务用车编制。
（三）市、区党政机关（正处[副局]级）及镇、街按正职l名核定1辆编制。
（四）市直党政机关（含部门管理机构）按单位人员编制每10名核定1辆公务用车编制，不足10名的可核定1辆，一个单位最多不超过9辆。
（五）编制单列、独立核算的处级党政机关，按单位人员编制每10名核定1辆，不足10名的可核定1辆，一个单位最多不超过6辆。
（六）市（区）委办、人大办、政府办、政协办、纪委办（室）按上述标准核定编制外，可根据工作需要适当增加一定比例车辆编制，由车辆主管部门统一调配管理，但应从严掌握。
（七）编制单列、独立核算的科级党政机关，按单位人员编制每10名核定1辆，不足10名的可核定1辆，一个单位最多不超过3辆。
 （八）各大中专院校人员编制每20名核定1辆公务用车编制，人员编制超过300名的以每增加100名增加1辆编制。
（九）市直处级（含）以上党政机关根据工作需要可核定1-2辆机要通信和处置突发事件用车编制。
（十）市、区党政机关离退休干部服务用车，按照单位离退休干部人数确定编制标准，即每30名核定1辆，一个单位最多不超过6辆
（十一）非常设机构、不具备独立法人资格的党政机关不单独核定公务用车编制，公务用车由其主管部门或同级机关事务管理局（部门）负责调配。
第八条  执法执勤用车编制由财政部门会同公安、国家安全、司法和纪检监察及其他行政执法单位主管部门，根据车辆保障装备标准和工作需要确定。执法执勤用车不得与一般公务用车重复配备，并纳入公务用车统一管理。
第九条  上级部门调拨或其他合法来源的车辆应纳入单位公务用车编制管理。根据工作需要配备的大型客车、货车、专用车（非乘用车辆）不列入车辆编制数，但应从严掌握，必须按规定经市机关事务管理局审批同意。
第十条  中央、省驻厦机构的公务用车编制，上级国家机关有核定的依从其上级部门的核定，上级国家机关未核定的，参照本办法执行。
第十一条  公务用车编制是单位车辆配备更新的基本依据，经核定的车辆编制数是公务用车配备的上限，不是必须达到的数量，可以少配，不得超配。
第十二条  党政机关公务用车应当配备使用国产汽车，严格执行以下标准：
（一）一般公务用车使用排气量1.8升（含）以下、价格为18万元人民币以内的轿车，其中机要通信用车配备排气量1.6升（含）以下、价格为12万元人民币以内的轿车。配备享受财政补助的自主创新的新能源汽车，以补助后的价格为计价标准。
（二）执法执勤用车除涉及国家安全、侦察办案、应急救援、警卫和特殊地理环境等因素外，依照一般公务用车标准配备。
（三）因工作需要，市（厅）级党政机关可配备排气量3.0升（含）以下、价格为30万元人民币以内的中、小型客车；处级党政机关配备排气量3.0升（含）以下、价格为25万元人民币以内的中、小型客车；科级党政机关配备排气量2.5升（含）以下、价格为20万元人民币以内的中、小型客车。
（四）党政机关根据工作需要配备机要通信和处置突发事件用车及确需高于标准配备更新轿车和中、小型客车的，必须按照规定经市机关事务管理局审核并与市财政局会商同意后，报市纪检监察机关备案。
（五）党政机关原则上不配备越野车。确因地理环境和工作性质特殊的，可适当配备国产越野车，但应经市机关事务管理局审核并与市财政局会商确定后，报市纪检监察机关备案。
第十三条 公务车编制核定、配备更新和注册登记管理。
（一）公务用车编制核定。
1.市机关事务管理局负责市直党政机关的公务用车编制核定、调整和配备更新审批及全市公务车辆注册登记管理。指导监督各级机关事务管理部门做好公务用车编制及配备使用管理工作。
2.各区机关事务管理部门，负责本区所辖党政机关的公务用车编制核定、调整和配备更新审核管理，并报市机关事务管理局审批。
3.各级机关事务管理部门每年对所属单位的车辆编制进行年度审验，并报上级机关事务管理局备案
（二）公务用车配备更新。
1.公务用车使用年限超过8年的可以更新；达到更新年限仍能继续使用的，应当继续使用。不得因领导干部提拔、调任等原因提前更新。更新后，旧车统一由市、区机关事务管理局（部门）收回，根据固定资产处置有关规定，按照公开公正、规范节约的原则，可采取调剂使用、厂家置换、拍卖或报废等方式处理。
2.各级机关事务管理部门根据公务用车配备更新标准和现状，编制年度公务用车配备更新计划。各级财政部门根据年度公务用车配备更新计划和年度财力可能统筹安排购置经费。按预算管理规定予以审批，列入各部门的部门预算，实行严格管理。
3.各级财政部门会同各级机关事务管理部门，按预算管理规定制定公务用车运行费用定额标准，据以核定各级公务用车运行费用，列入各部门的部门预算。
4.各级党政机关配备更新公务用车（包括一般公务用车和执法执勤用车）应根据公务用车选用车型目录选择车型，填报《党政机关公务用车配备更新审批表》，市机关事务管理局依据单位公务用车编制和车辆配备情况负责购置审批。
5.公务车辆的购置实行政府采购。各级政府采购部门凭市机关事务管理局出具的《党政机关公务用车配备更新审批表》，严格按照《中华人民共和国政府采购法》等有关法律规定组织实施采购。
（三）公务用车注册登记。
1.市公安车辆管理部门在办理全市党政机关机动车注册登记时，除依法审查国家法定的车辆注册登记资料外，还必须审查由市机关事务管理局出具的《福建省公务用车配备更新审批凭证》、《厦门市公务车辆号牌审批表》，并将此两表存入《机动车档案》，对不能提供两表的，不得予以办理车辆注册登记手续。党政机关车辆的转籍、变更、过户等相关业务，须由市机关事务管理局出具相应证明方可办理。
2.全市各级党政机关公务车辆（除执行特殊工作任务经审批同意的车辆外）必须统一悬挂机关牌号，便于社会监督。
第十四条 各级党政机关要加强公务用车使用管理，严格按照规定用途使用公务车，不得将配备的越野车、执法执勤用车、警卫用车、机要通信和处置突发事件用车作为领导干部固定用车，不得公车私用，并接受社会监督；严禁违规使用双号牌装置，严禁违规加挂、借用、挪用号牌，严禁违规使用公安专段号牌和警灯警报器。
第十五条  公务用车使用管理。
（一）加强公务用车集中管理，严禁分散管理使用。市、区各单位、部门车辆编制在4辆以上（含）的，要成立车班并指定专人负责车辆和驾驶员的日常管理。不足4辆的，原则上由上级主管单位、部门或同级机关事务管理局（部门）统一管理。
（二）建立健全公务用车使用管理制度，降低使用和维修保养成本。
1.各单位、部门要建立公务用车使用登记和公示制度，严格登记和公示用车时间、事由、地点、里程、油耗、费用等信息，自觉接受群众的监督和评议。
2.公务车辆必须坚持回场停放制度，特殊情况不能回场停放的，由单位主管领导批准，指定就近停车场或安全地点寄放，并报机关事务管理局（部门）备案。节假日期间，除特殊工作需要外，公务车辆应当封存停驶。
3.工作人员到外地办理公务，应当尽量乘用公共交通工具，减少公务用车长途行驶。外事接待、会议和集体活动用车应当主要通过社会租赁方式解决。
4.实行公务用车保险、维修、加油政府集中采购。机关事务管理局（部门）会同财政部门落实定点保险、定点维修、定点加油制度。机关事务管理局（部门）要健全公务用车油耗、运行费用单车核算和节奖超罚制度，提高公务车管理水平，降低公务车辆运行成本。
5.各级党政机关不得对外出租出借公务用车，不得借用、占用下属单位或其他单位车辆，不得接受企业捐赠车辆。严禁为公务用车增加高档配置或者豪华内饰，不得在车辆维修等费用中虚列名目或者夹带其他费用。
6.各单位应加强车勤人员政治思想、职业道德和安全、文明行车教育，督促驾驶人员遵守《中华人民共和国道路交通安全法》，安全文明行车。
第十六条  公务车配备使用管理的监督检查。
（一）建立公务用车配备更新和使用情况统计报告制度。市、区机关事务管理部门负责统计本级党政机关公务用车的配备更新和使用情况，定期向同级党政机关通报或者公示公务用车配备更新和使用情况，接受监督。按规定在每年7月和次年1月将上半年和上一年的执行情况，包括编制调整、购置车辆车型、排气量、价格、注册登记时间、车牌号、使用单位等，向上级机关事务管理部门报告。
（二）各级领导干部要带头自觉遵守公务用车配备使用管理规定。各级党政机关应把公务用车的配备使用管理工作纳入领导干部党风廉政建设责任制和节能减排检查考核内容，按照谁主管、谁负责的原则，明确责任分工，切实加强公务用车配备使用管理工作。
（三）各级审计部门应当加强对公务用车配备更新经费和日常运行费用的审计。
（四）各级纪检监察机关应当加强对公务用车配备使用管理规定执行情况的监督检查。对以下行为依照党纪政纪有关规定处理：
1.违规核定公务用车编制、审批超标准配备更新车辆；违规安排公务用车配备更新和运行经费预算；
2.违规组织实施公务用车采购及定点保险、定点维修、定点加油政府采购，未经批准擅自配备更新公务用车；
3.违规办理公务用车注册登记；
4.违规使用公务用车、号牌及标识。
第十七条  各级机关事务管理部门、纪检监察机关、财政部门、审计部门、公安车辆管理部门应各负其责，紧密配合，互相协调，互相监督，严格把关。同时要强化内部管理，简化办事程序，提高办事效率。
第十八条  本办法由市机关事务管理局会同有关部门负责解释。
第十九条  本办法自下发之日起执行。此前有关公务用车配备使用管理的规定，凡与本办法不一致的，按照本办法执行。
